@konomi og administrasjon (15 studiepoeng)
Etter fullfgrt og bestatt dette emnet, har studenten oppnadd fglgende kunnskap, ferdigheter og
generellkompetanse:

Kunnskap

Studenten har kunnskap om

Ha kunnskap om sentrale begreper og prosesser innen gkonomistyring og administrasjon av
envirksomhet

Har innsikt i regnskapsloven, bokfgringsloven, skatteloven, merverdiavgiftloven og ferieloven,
samt tilhgrende aktuelle forskrifter og regler

ha kunnskap om gkonomistyring og administrasjon som yrkesfelt innen merkantile fag
Kjenne teknikker og metoder for a vedlikeholde og fornye sin yrkesfaglige kunnskap innen
gkonomi

forstaelse for betydningen av gkonomi og administrasjon i et samfunnsmessig perspektiv og
ledd i verdiskapning

Ferdigheter

Studenten kan

kan analysere et regnskap og anvende forstaelsen til 3 iverksette tiltak

kan anvende regnskaps- og analyseprogram, kan sette opp et budsjett og regnskap

kan innhente, formidle og presentere faglig informasjon, ideer og Igsninger relevant for
gkonomi

Kan kartlegge faglige problemstillinger knyttet til gkonomi. Kan planlegge og dokumentere
tiltak og prosesser ved hjelp av digitale verktgy

Generell kompetanse

Studenten

har forstaelse for bransjeetiske prinsipper innen gkonomi

Faglige tema i emnet

Administrasjon av gkonomi
Betydning av gkonomi for bedrifter og organisasjoner, begreper og definisjoner.
Rutiner for innkjgp, salg, kontroll og oppbevaring av kontanter.
Rutiner for handtering av gkonomi, arbeidsdeling i gkonomiarbeid, lover og regler knyttet til
gkonomi, ansvar som fglger med gkonomihandtering.

Driftsregnskap og kalkyler
Formal med driftsregnskap, oppsett for driftsregnskap, driftsregnskap funksjon som
internregnskap, bruk av kalkyler, ulike kalkyleformer (selvkostmetoden, bidragsmetoden,
tilleggssatser, for- og etterkalkyler, og avviksanalyse).

Regnskapsfgring og kontering
Regnskapssystemets oppbygging, utfgre vanlige konteringer, behandle avskrivninger og
periodiseringer.

Lgnn, skatter og avgifter
Krav til fgring av skatter og avgifteri gkonomisystemet, ulike avgifter knyttet til kjpp og salg,
faéring av avgifter i regnskapet, f@ring av ansattes Ignn og regler knyttet til dette,
regnskapsmessig behandling av mva., arbeidsgiveravgift og skattetrekk.

Arsregnskap og regnskapsanalyse




Regnskapets oppbygging, presentasjon av balanse og resultat, utarbeidelse av arsresultat og
egenkapital, regnskap som informasjonskilde, regler og god regnskapsskikk, utarbeide
regnskapsanalyse, vurdere finansiering og likviditet, sentrale ngkkeltall innen soliditet,
rentabilitet og likviditet.

e Budsjettering
Formal med budsjett, utarbeidelse av budsjett, ulike budsjettformer (Resultatbudsjett,
likviditetsbudsjett og balansebudsjett)



