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Hva lserer du?

Generell kompetanse

Kartlegge og analysere problemstillinger i en organisasjon og planlegge tiltak for
organisatoriske og arbeidsmiljemessige forhold

Anvende IKT-verktey til & samle og presentere informasjon, kartlegge, og beskrive en
organisasjon, dens omgivelser og ev. konkurrenter

Kan innhente, formidle og presentere faglig informasjon, ideer og l@sninger relevant for
administrasjonsledelse

Kartlegge og identifisere faglige problemstillinger knyttet til administrasjonsledelse

Kunnskap

Har kunnskap om sentrale begrep innen organisasjon og ledelse og personaladministrasjon
Har innsikt i lov og forskrift som regulerer arbeidsmilje, personopplysninger, internkontroll
og HMS.

Har kunnskap om organisasjon og ledelse og kjennskap til administrasjonsledelse som
yrkesfelt

Kjenner noen teknikker og metoder for & kunne oppdatere sin yrkesfaglige kunnskap innen
organisasjon og ledelse

Forstdr betydningen av organisasjon og ledelse for verdiskapning, personalledelse,
arbeidsmilje og HMS.

Har kunnskap om virksomheter som system, basert pd organisasjonsteori, ledelsesteori og
modeller om samspillet i slike system.

Kjenner til administrasjonsledelse som yrkesfelt og utvikling over tid

Organisasjon og ledelse

Organisasjonsmodeller, mdl og strategi, planlegging og arbeidsdeling, klassiske og moderne
organisasjonsteorier, utvikling i synet pd organisasjon og ledelse over tid
Ledelse, lederroller, lederstiler, organisasjonskultur, samhandling og relasjoner,
beslutninger, kommunikasjon, roller, samspillet mellom formelle og uformelle dimensjoner
Motivasjonsteori, psykologiske hovedretninger, personalarbeid, organisasjonskultur og
intergrupper, medarbeidersamtaler, gruppedynamikk, konfliktlasing, metekultur og etikk
Rekruttering, lover og forskrifter om arbeidsmilje, personopplysninger, internkontroll,
medvirkning, arbeid med HMS og arbeidsmilje, bruk av digitale verktoy
Lyst & vite mer eller melde deg p&? \
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